Cartilha Cadastramento no Siscom de Magistrados e
Servidores da Comarca Polo nas Comarcas da
Microrregiao

Nov./2019



CADASTRAMENTO NO SISCOM DOS SERVIDORES E MAGISTRADOS DA
COMARCA POLO NAS COMARCAS DA MICRORREGIAO

A Direcao do Foro da Comarca polo entrara em contato com o administrador do siscom das demais
Comarcas da microrregido participantes do plantdo solicitando que realizem o cadastramento do(s)
Servidor(es) e do Magistrado que estardao no plantao.

O Magistrado devera ser lotado com a fungdo 22 (PLANTONISTA) e com a Autorizacdo SF11
(JUIZ DE DIREITO) em todas as Unidades Judiciarias e Jurisdicionais Criminais na comarca polo
e nas demais Comarcas da microrregido participantes do plantdo. No entanto, na comarca Polo nao
deverdo ser alteradas as fung¢oes nas unidades jurisdicionais em que atua.

SFTGO49-MCL TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS 21/11/2019-08:55
MANUTENCAO DA TABELA DE FUNCIONARIOS

Cargo:Hil NIIF4

Matrlcula

DDD Telefone Rama | Atividade Usuario Impressora

3229-13241324 TOO0000 1|

LOTACAO
Codigo Secretaria/Setor a Numero Excluido
VARA_CRIMINAL 22]
4 VARA _CRIMINAL 22PL ANTONISTA
043395011 TRIBUNAL DO JURI 22PL ANTONISTA
04339502MoMEXECUCOES CRIMINAIS

O(s) Servidor(es) devera(dao) ser lotado com o Cargo 31 (OFICIAL DE APOIO) e com a
Autorizacdo SF 56 (DISTRIBUICAO EM PLANTAO) nas lotacdes distribuidor de Feitos e Jesp
Distribuidor das Comarcas da microrregido participantes do plantdo. Na Comarca Polo,
o(s)servidor(es) plantonista(s) também devera(ao) ser cadastrado(s) nas lotagdes distribuidor de
Feitos e Jesp Distribuidor e com a Autorizacio SF 56 (DISTRIBUICAO EM PLANTAO) — no
entanto, ndo alterar o cargo.

SFTGO49-BHE TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
MANUTENCAO DA TABELA DE FUNCIONARIOS

[ofV et 3 1 IOF ICIAL_DE_APOIO |
Matricula Nome
100000002 SERVIDOR DO TJMG

DDD Telefone Rama | Atividade Usuario Impressora

0000 000000000 o | FOOO0002

LOTACAO
codigo Secretaria/Setor Fungéao Numero Exclui do

0024880281 D ISTRIBUIDOR FEITOS
0024770685 JESP DISTRIBUIDOR AT
:iiillllll

Codigo da Autorizagdo - Lista de Valores disponi vel
Count: *0 <List><Replace>

Em até 72 horas apés o término do plantdo devera ser realizada a operacdo inversa, com a
desativacdo dos servidores e magistrados cadastrados.



Sugestdo de e-mail a ser enviado pela Direcao do Foro ao administrador do siscom das demais
Comarcas da microrregido participantes do plantao

Prezado Servidor,

Para fins de cumprimento das normas estabelecidas pela Corregedoria Geral de Justica e para
permitir a distribuicao dos feitos dessa comarca que pertence a microrregiao por esta Comarca Polo,
solicito que efetue com urgéncia o cadastramento do(s) servidor(es) e magistrado abaixo no
SISCOMT]J, conforme abaixo especificado:

Servidor /| Cargo Matricula |Lotacao Funcao (apenas Autorizacao
Magistrado para magistrado)

Informar o nome do|31 Oficial de|Informar a|- Distribuidor Feitos |- SF56
Servidor da comarca|Apoio matricula do|- Jesp Distribuidor Distribuicao
plantdo servidor em plantdo

Informar o nome do
Magistrado da
comarca de plantdo

01  Juiz de
Direito

Informar a
matricula do
magistrado

Incluir todas as
unidades judiciérias
e jurisdicionais de
natureza criminal

22 Plantonista

SF11 Juiz de
Direito

O periodo de plantdo serda de XXX a XXXX e, 3 dias ap0s a data final do plantao, o(s) servidor(es)
e o magistrado deverdo ser desativados da tabela de funcionarios do Siscom.

Atenciosamente,




