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DISTRIBUICAO EM PLANTAO

A funcionalidade exclusiva no ramo FEITOS > DISTRIBUICAO NO

PLANTAO foi criada, permitindo que um processo de uma comarca da microrregido
correspondente seja distribuido pelo servidor da comarca que se encontra no plant&o:

1.

Para ter acesso a essa funcionalidade, deve ser atribuido ao servidor a autorizagao
SF56 DISTRIBUICAO EM PLANTAO;

O numero de plantdo, que possui faixa exclusiva, sera criado automaticamente
pelo sistema no momento da distribuicdo;

Sera permitida a utilizagdo da distribuicdo de plantdo no periodo de recesso de
final de ano, aos sabados, aos domingos, se for feriado na comarca ou no local de
distribuicao utilizado ou se for outra data/horario que nao se encaixa em nenhuma
da situagdes anteriores, mas for entre 18:01 e 23:59 ou 00:00 hs e 07:59 hs
(plantdo noturno);

. O sistema permite que se distribua na funcionalidade normal durante horario de

plantdo, para propiciar a distribuicdo normal dos feitos que porventura possam ter
sido recebidos um pouco antes do final do expediente forense, mas ha uma
mensagem de alerta;

A permissao da nova funcionalidade somente sera aceita para novos numeros, nao
permitindo a redistribuicdo do feito.

LOGIN NA COMARCA

e Acesse o icone referente ao Siscom Plantio: @

Siscom
Plantédc

e Escolha a comarca desejada e entre no sistema com o login e a senha
informados.

e Pressione F9 no campo IMPRESSORA do distribuidor desejado
(Distribuidor de Feitos ou Distribuidor JESP) e escolha a primeira
impressora da relagao.




] Local de Trabalho ]

Secretaria/Setor Impressora

JESP DISTRIBUIDOR pressione F9

em um

DISTRIBUICAO FEITOS desses dois

escolhaa
primeira
impressora

Essa impressora nao sera utilizada, pois na distribuicdo no plantdo nao
ha impressao no SISCOMTJ, mas € necessario escolher para propiciar o acesso.

DISTRIBUICAO DO FEITO

Acessar a tela FEITOS > DISTRIBUICAO NO PLANTAO. Dentro do
sistema, utilizar as opgdes 1 - Distribuicdo por sorteio, 2 - Distribuicdo por dependéncia
ou 3 - Distribuicdo por prevengao.

Na tela de distribuicdo, para passar entre os campos, digitar ENTER.
Escolher o TIPO DE VARA (pressionando F9), manter o turno T TARDE, escolher a
COMPETENCIA da agdo e a classe (pressionando F9). Indicar o valor da causa, se
houver. O TIPO DE VARA varia de comarca por comarca, uma vez que pode englobar
uma ou mais competéncias.

Em relacdo ao campo ISENCAO TAXA, para os feitos criminais, optar pelo tipo 3
DILIGENCIA DO JUiZO. Em relagéo ao feitos civeis, quando houver pedido de justica
gratuita, escolher o tipo 5 ASSISTENCIA JUDICIARIA. Se ndo houver pedido de justica
gratuita, escolher 2 AGUARDA PREPARO.

O campo SINTESE refere-se ao Juizado Especial, para permitir a
digitacado do texto do pedido realizado na atermacgao, por isso basta deixa-lo em branco.

Escolher o municipio referente as partes do processo. Normalmente,
refere-se a comarca correspondente, mas pode haver processos de outros municipios
que compoem a comarca.



Deixar o campo MARCAR AUDIENCIA em branco e manter a opgao
COMPLEMENTAR PROCESSO (S). Isso carregara automaticamente a tela de
complementagao do feito, que € obrigatdria antes da inclusdo da parte.

Como o sistema ndo imprimira papeleta de resultado do Siscom,
sugerimos que antes de passar para a proxima tela, anote o numero do processo, para
poder utiliza-lo depois em outros sistemas, como RUPE. Caso nao tenha anotado, basta
procurar pelas telas de consulta, seja pela data da distribuicdo (Pesquisa > Feitos >
Dados completos) ou pelo nome da parte (Pesquisa > Feitos > Andamento - tela > Nome).

COMPLEMENTACAO DO FEITO

CRIMINAL

Na tela de complementagcdo do feito CRIMINAL, caso ja faga esse
procedimento normalmente na sua comarca, digita X no campo ASSUNTO para inclusao.
Se nao fizer esse procedimento, passe pelo campo sem digitar nada. Va pressionando
ENTER para ir passando pelos campos, até chegar no campo TIPO. Nesse campo, deve
ser determinado a fase em que o feito sera cadastrado: INQUERITO ou PROCESSO.
Normamente, complementa-se como INQUERITO os feitos que ainda estdo em fase de
inquerito, tais como INQUERITO POLICIAL (418-4), PROCEDIMENTO INVESTIG MP
(419-2), TERMO CIRCUNSTANCIADO (421-8), entre outros. Os feitos referentes ao
AUTO DE PRISAO EM FLAGRANTE (380-6), AUTO APREENSAO FLAGRANTE (285-7),
LIBERDADE PROVISORIA (382-2), HABEAS CORPUS (016-6) devem ser
complementados como PROCESSO. Em relacdo ao Habeas Corpus, existe a
particularidade que a parte deve ser cadastrada como R (REU), pois a denominagao
dessa parte é PACIENTE. Da mesma forma, na Liberdade Proviséria Com ou Sem
Fianca, a parte também deve ser cadastrada como REU, cuja denominacdo de parte
consta como REQUERENTE.

Ao final da tela, existe um grupo de informag¢des denominado DADOS DA
DELEGACIA. Normalmente, pode incluir a delegacia como 028-1 DELEGACIA DE
PLANTAO.

Apés, pressione F10 para confirmar as informagcbes e o sistema
carregara a tela para iniciar a inclusdo das partes.

CADASTRAMENTO DAS PARTES

Siga as informacées que constam no rodapé da tela para realizar a
inclusao da parte. Na primeira tela, conforme print abaixo, tentar a inclusdo

primeiramente pelo CPF ou Identidade da parte.




Caso ainda n&o conste, aparecera a mensagem “Ndo ha nenhuma
pessoa cadastrada no banco de dados com o documento informado. Consulte pelo
nome’. Pressione OK, apague o CPF/CNPJ/Identidade e inicie a inclusdo pelo nome.

Processo

04331912313384]

Tipo Pessoa: [

NOTE

Ndo ha nenhuma pessoa cadastrada no
CPF / CNPJ banco de dados com o documento
7399 M | informado. Consulte pelo nome.

Coédigo Pessoa/

Informe CPF/CNPJ da Pessoa ou enter b/ informar a |DENTIDADE.

Caso conste o0 nome banco de dados, confira principalmente aos dados
principais, como nome, CPF, filiacdo, etc. Se for hombnimo (dados n&o conferirem), ndo
selecione a pessoa e pressione F8 para incluir homdnimo, conforme nota de rodapé
abaixo:

INCLUSAO DE PARTES - SELECAO DE PESSOA

Processo LUIZ CARLOS DE SOUZA

4331912313384

| JLUIZ CARLOS_DE_SOUZA

Feitos Codigo
000001 M0000065535

Identidade Outros Documentos Nascimento Sexo

93586477600 M
Prontuario: Natur.:

LUIZ CARLOS_DE_SOQOUZA
Pai : Feitos Codigo
Mae: 000001 IM0000066753|
CPF Identidade Outros Documentos Nascimento Sexo
01159629803 M
Prontuario: Natur. :

Para consultar os enderegos da pessoa, digite "E" e tecle ENTER

Selecione com X uma Pessoa e tecle ENTER; ou tecle CTRL+F8 p/ incluir Hombnimo




Apds escolher o tipo de parte, incluir ou ndo advogado, incluir o enderego
da parte (se constar) e finalizar as informagdes, o sistema retornara para a tela abaixo, na
qual podera ser escolhida a opg¢ao de incluir uma nova parte no proceso, pressionando
F4, conforme consta do rodapé:

TESTE_PLANTAO

Tipo Parte: B Advogado: Indica TJMG: |
Assist.Judic: [ Menor: B Indica vitima fatal: |l

FUNGOES:

1 Dados Sentenca/Execucdo/Suspenséo 6 Outra referéncia (Pessoa Juridica)
2 Medida Social /Execucéo 7 Inclusdo de outro Processo

3 Apreensédo-Prisdo/Liberagdo-Soltura 8 Inclusdo de Parte em outro Processo
4 Dados de Multa 9 Voltar ao menu

5 Outra referéncia (Pessoa Natural)

Parte incluida.Tecle F4 p/nova parte no processo ou atualize dados pelas opgdes.

Importante alertar que todas os dados de qualificagdo (Reds, CPF,
identidade, outros documentos, nascimento, etc) devem ser incluidos apenas com os
numeros, sem pontos e tracos.



