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Servidor / Servidora:

Se a sua inscricao para a Promocéao Vertical 2018 nao foi conhecida e se vocé tem interesse em
entrar com Pedido de Reconsideracao, siga 0s passos abaixo:

1. Verificar se a sua inscricdo consta da relacdo de processos com inscricdes nao conhecidas,
publicada no DJe.

2. Entrar no processo SElI, localizar a Certidao Comprove — PV 22 INSTANCIA ou Certid&o
Comprove — PV 12 INSTANCIA e verificar o conteido da mesma.

Lj0136 =+ - o~ ~13.0000 ¢ ® f &

[ Promog3o Vertical - Requerimento de Inscrigdo

t Promogao Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais
|:| Promocdo Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punic:
% Promocdo Vertical — Cursos Regulares 1 ESPECIALIZAC
% Promog&o Vertical — Cursos Regulares 2 CURSO DE LIC
& Promocdo Vertical — A¢do de Formacdo EJEF 3 ESTRUT
% Promocgdo Vertical — Acdo de Formagédo EJEF 4 ESCOLA
|:| Promocdo Vertical - Participacdo em Agdes de Formacéo

[ Promog 3o Vertical - Declaragiio de Autenticidade de Dn)/

|:| Certiddo COMPROVE - PV 22 INSTANCIA 2194230

Ljo134 -+ ~ -~ 130142 F @2 T BO O
- |
E...;, I
"_": Promogdo Vertical — Agao de Formacgdo EJEF 10-Desen
"_": Fromog¢do Vertical — Ag3o de Formacgdo EJEF 11-Latim I
"_": FPromocdo Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 12-Lei Ma
% Promog 3o Vertical — AcSo de Formagdo EJEF 13-Adog
""" [l Promoc&o Vertical - Participacdo em Acdes de Formacac /

[ Promoc&o Vertical - Declaraco de Autenticidade de D?

ATENCAO:

O Pedido de Reconsideracdo e as suas razdes devem ser feitos obrigatoriamente em documento
interno proprio, conforme item 5.10 do Edital da PV 2018:

5.10. Para apresentar o pedido de reconsideracgéo, o servidor devera:

a) gerar o Tipo do Documento “Pedido de Reconsideragdo” dentro do mesmo processo eletronico do tipo
“Promocéo Vertical 2018” utilizado pelo servidor para inscricao;

b) fundamentar o pedido de reconsideracéo;

c) assinar eletronicamente o Tipo do Documento “Pedido de Reconsideragao” gerado;

d) enviar novamente o processo do tipo “Promogéo Vertical 2018” utilizado pelo servidor para inscri¢do para a
unidade prevista na alinea “n” do subitem 5.3 deste Edital, correspondente ao Quadro de Pessoal a que pertencer.




Caso necessario, vocé podera inserir um documento externo, em formato pdf, meramente
comprobatério e instrutério do seu Pedido de Reconsideracgéao.

Vale ressaltar que ndo cabe a juntada posterior de documento que deveria ter sido anexado quando
da sua inscri¢cdo, conforme item 8.6 do Edital PV 2018:

8.6. Apos o envio do processo do Tipo “Promogéao Vertical 2018” para a unidade correspondente ao Quadro de Pessoal
a que pertencer o servidor, conforme especificado na alinea “n” do subitem 5.3 deste Edital, ndo serdo permitidas a
inclusdo, a complementacgéo, a suplementacdo ou a substituicdo de documentos, ainda que dentro do prazo previsto no
subitem 5.2 neste Edital, exceto na hipotese prevista no subitem 5.3.11 deste Edital.

INSTRUGOES PARA O PEDIDO DE RECONSIDERAGAO PARA
INSCRICOES NAO CONHECIDAS:

Observacao: Para interpor o pedido de reconsideracdo, previsto nos subitens 5.8 do Edital de
processo classificatério de Promocao Vertical, relativo ao exercicio de 2018, o candidato devera gerar
o0 Tipo do Documento “Pedido de Reconsideracdo” dentro do mesmo processo eletrénico do tipo
“Promocéo Vertical 20187, utilizado pelo servidor para inscricdo. Um novo processo no SEI destinado
ao Pedido de Reconsideragdo ndo sera considerado.

e Acessar o0 SEI e digitar o nUumero completo do seu processo eletrdnico utilizado para a inscricdo
na Promocao Vertical, no espaco existente no Menu Pesquisa, localizado na parte superior do
canto direito do SEI, e digitar “Enter” no teclado:

Para saber+ Menu Pesquisa 0001194-71.2015.5.13.0000

e Clicar no numero do seu processo SEl, localizado na parte superior do canto esquerdo do
Sistema SEI:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

L]
SG'! versio 3.0.11 - Numero do
processo SEI

IN0001194-71.2018.8.13.0 40 I8
- [Tl Promocéo Vertical - Requerimento de Inscricdo COMPROVE 0083070 <7 ¢

“F Promocéo Vertical — Atestado de Antecedentas Criminais (0083071) ¢

~[] Promoc&o Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 7 &
7 Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) «

% Promog o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/P6s-grad. Direito Proc. Civil (0083129) «

~%¥ Promocdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/P6s-grad. Direite Trabalhe (0083130) ¢

El Promocdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083122 < &

£ Promocdo Vertical — Evento Externo de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) «
~[ Promocao Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 «7 &

- Promocdo Vertical — Agdo de Formacfo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) ¢

[0 Promocdo Vertical - Participac o em Acdes de Formacdo EJEF COMPROVE 0083145 ¢

2= Promocdo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) «

~ 0 Promocdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 < &

""" El Promocdo Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos COMPROWVE 0083153 «




e Selecionar a opc¢ao Incluir Documento:

TRIBEUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

SEi! versio 3.0.11 - Para saber+ Menu Pesquisa -

B§0001194-71.2018.8.13.0000 S8

----- [ Promocdo Vertical - Reguerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 <7 &

- Promogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <~

""" [ Promoc&o Vertical - Declaragdio de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 < &

-~ Promoc 3o Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <7

- Promog do Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direite Proc. Civil (0083129) <7

-9 Promogdo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <7

[ Premog do Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 ¢ ¢

%% Promog o Vertical — Evento Externe de Formacdo 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <
""" Promocéo Vertical - Participac&o em Eventos Externos de Formagio COMPROVE 0083142 <7
~*% Promog o Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144)

[ Promog 3o Vertical - Participag&o em Acdes de Formagio EJEF COMPROVE 0083145 < &

= Promog o Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0082149)

(] Promogdo Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 &

""" [ Promog o Vertical - Declaracdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 & &

e Em “Gerar Documento”, verificar se a opgéo “Pedido de Reconsideracao” esta disponivel na
tela. Se sim, clicar em “Pedido de Reconsideragéo”

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

Externo

Aviso

Certiddo

Decisdo

Despacho

Documentagdo para Admissdo de Estagiario-Graduagdo
Formulario-Inclus&o Banco de Horas-Convocacdo TRE
IManifestacdo

Oficio

'Pedido de Reconsideragdo |
Pré-analise Promocdo Vertical

Promocao Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador

Fromocgao Vertical - Cursos Regulares

Promoc&o Vertical - Declaracdo de Autenticidade de
Documentos

Promocao Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo

Promogao Vertical - Participagdo em Agdes de Formagdo
EJEF

Promocao Vertical - Participagdo em Eventos Externos de
Formacdo

Promocgao Vertical - Requerimento de Inscricdo
Recurso




e Se néo, escolher o Tipo do Documento, clicando no icone
Reconsideracao”:

“ e localizar a opcao “Pedido de

Gerar Documento /

Escolha o Tipo do Documento: +

e Apds localizada a opgéo, clicar em “Pedido de Reconsideragao”.

e Na tela Gerar Documento, verificar se esta selecionada a opgao “Restrito” no “Nivel de
Acesso” e clicar em “Confirmar Dados”:

Gerar Documento

LConfirmar Dados | | \oltar |
Pedido de Reconsideragao
Texto Inicial
Documento Modelo
Texto Padrio
® Menhum

Descricdo:
Classificacdo por Assuntos:

Observagdes desta unidade:

ox
|

o
i

1. Verificar se esta selecionada
a opcdo “Restrito”.

2. Clicar em “Confirmar dados”.

Nivel de Acesso

Sigilosa

Hipdtese Legal:

* Restrito Plblico

Confirmar Dados | | Moltar |




¢ Digitar o Pedido de Reconsideracdo, devidamente fundamentado, clicar em “Salvar’ e depois
“Assinar”:

[ 10.0.40.144/sei/controlador.php?acac=editor_montar&id_procedimento=134583&id_documento=134784,

| Salvar||,‘Assinar||&_‘ N v G-

L3 Re 1 o[= == = j [100% -]
A A N

|uAutoT\to|| \ |

1. Digitar o texto. STADO DE MINAS GERAIS
A " ” 30170-000 - Belo Henzonte - MG - www.tjmg, jus.br
2. Clicar em “Salvar”. -
3. Clicar em “Assinar”, = _
ONSIDERACAO
Digite o texto aqui...
0000935-76.2018 8.13.0000 0082484¢1

e ApO0s clicar em “Assinar”, sera apresentada a janela abaixo. O candidato devera colocar sua
senha (a mesma da Rede TIMG / Intranet) e clicar em “Assinar”:

se! ——

O

Assinatura de Documento

Assinar

Orgdo do Assinante:
[Tumc v

Assinante:

|
Cargo / Fungio: ~_~ 1. Digitar a senha (a megma da

[ -~ Rede TIMG / Intranet).
/ B 2. Clicar em “Assinar”.
Senha [ T ou Certificado Digital )

[l




e ApGs clicar em “Assinar”, na frente do nome “Pedido de Reconsideracao”, sera apresentada a

tela abaixo, com o icone , indicando que o documento foi assinado eletronicamente:

Eoo0119471.2016.8-12.0000 & ..E .
[5 Promocéo Vertical - Requerimento de Inscrigdo COMPROVE 0083070 ¢ # = = = — o

% Promogédo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) &

Promog&o Vertical - Declaraggo de Inexisténcia de Punigdo COMPROVE 0083121 ¢ &

% Promoco Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <

% Promogéo Vertical — Cursos Regulares TiTULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) &
= Promoco Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pés-grad. Direito Trabalho (0083130) <~
Promogdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0082132 < 4 ;
% Promog&o Vertical — Evento Externo de Formag#o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Promocgdo Vertical - Participag&o em Eventos Externos de Formagdo COMPROVE 0083142 7 & Avenida Alvares Cabral. N° 200 - Bairzo Ceatro - Sf;,;ﬁj 70-000 - Belo Horizonte - MG - www.tjmg jus br
= Promog&o Vertical — Agdo de Formagdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) i B

[ Promocéo Vertical - Participacio em Acdes de Formagio EJEF COMPROVE 0083145 < & PEDIDO DE RECONSIDERACAO

% Promogdo Vertical — Conclliador/Mediador 01/180 dias (0083149) &

Promog&o Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 < TESTE PARA PEDIDO DE R.ECONS]DERACAO NO SEL

(K] Promocgéo Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 & 7

[E]Pedido de Reconsideragio COMPROVE 0083178 [SaFg g
Se'l Documento assinado eletronicamente por
£ Consultar Andamenta atieatos

e Clicar em Enviar Processo:

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS.

.
LY=L Paca saber+ Menu Pesquisa [ NN

[.[0001194-71.2018.8.13.0000
----- [ Promog&o Vertical - Requerimento de Inscrigio COMPROVE 0083070 < ¢
% Promogdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) &
[ Promogo Vertical - Declaragdo de Inexisténcia de Punicio COMPROVE 0083121 ¢
% Promogéo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <
% Promog#o Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) «”
“% Promogéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pos-grad. Direito Trabalho (0083130) <
----- [ Promog&o Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <
~%% Promog&o Vertical — Evento Externo de Formag&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <
""" [¥ Promog o Vertical - Participac&o em Eventos Externos de Formagio COMPROVE 0083142 7 &

R TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS
Avemida Alvares Cabral N° 200 - Bairro Centro - CEP 30170-000 - Belo Horizonte - MG - v

% Promog&o Vertical - Agdo de Formagdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) < Aadar 4
""" (5] Promoga}o Vertical - Partlc?pagao em A¢des de Formagéo EJEF COMPROVE 0083145 ¢ PEDIDO DE RECONSIDERACAO
% Promocgéo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) &
[ Promogéo Vertical - Atuagdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0082150 «7 & TESTE PARA PEDIDO DE RECONSIDERAGAO NO SEI

[ Promogéo Vertical - Declaracéo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 <

[E]Pedido de Reconsideragao COMPROVE 0083175 [Sa g

¢ Na tela "Enviar Processo", seguir os passos abaixo:
Enviar Processo

Enwviar
1. Digitar "COMPROVE" para selecionar a A
EI0COSS05: * unidade a ser enviado o processo SEI.

0001194-71.20158.5.13.0000 - PROMO(;.B‘O VERTICAL 20138

2. Selecionar COMPROVE - PV 12 Instancia ou
COMPROVE - PV 22 Instancia, de acordo com
0 Quadro de Pessoal (de carreira) a que
pertencer o servidor.

Unidades:
Eqmprove| &~

i COMPROVE - Comissao Examinadora da Promocao Vertical ‘
COMPROVE - PV 1% INSTANCIA - Comprove Promocdo Vertical - Primeira Instancia = ;
:COMPROVE-F'VZa lNSTANCIA-Comprove Promocdo Vertical - Segunda Insténcia§ Ate_ngao' se o envio fOF efet_uago para a
Unidade "COMPROVE - Comissao
Examinadora da Promocédo Vertical” ou para
unidade diversa da Instancia a que o servidor
pertence, NAO SERA conhecido o Pedido de

Reconsideracéo.

Retorno Programado |} .
\ 3. Clicar em “Manter processo aberto na
Data certa = . ” 2
unidade atual” (recomendavel para o

Fuazr e des candidato acompanhar a tramitagdo de seu
processo).

| Manter processo aberto na unidade atual
| Remover anotacédo

| Enviar e-mail de notificacdo

Obs.: antes do proximo passo, esteja ciente
de que tudo esta correto, pois ndo sera
permitido qualquer tipo de alteracdo no
processo depois de enviado.

4. Clicar em “Enviar”.




Observacao: E importante que o candidato anote o nimero do seu processo SEI de inscri¢éo
para que, ao final, apds o envio do Pedido de Reconsideracdo, a pesquisa do andamento processual
se torne mais simplificada.

e Apos clicar em “Enviar’, aparecera a tela abaixo. E importante observar que, ap6s 0 processo

ter sido enviado, os icones que indicam que os documentos foram assinados - - mudam de
cor, ndo permitindo qualquer alteracao.

Qoooﬁm 71.2018.8.13.0000 <*

""" [ Promocio Vertical - Requerimento de Inscricio COMPROVE 0083070 « #

""" ‘7’ Promocdo Vertical — Atestado de Antecedentes Criminais (0083071) <

""" B Promogio Vertical - Declaracdo de Inexisténcia de Punicdo COMPROVE 0083121 < &

""" 7‘ Promocdo Vertical — Cursos Regulares REQUISITO/Grad. Direito (0083126) <

""" % Promoco Vertical — Cursos Regulares TITULO 01/Pés-grad. Direito Proc. Civil (0083129) <

""" ‘7‘ Promocéo Vertical — Cursos Regulares TITULO 02/Pds-grad. Direito Trabalho (0083130) <

""" [ Promocdo Vertical - Cursos Regulares COMPROVE 0083132 <7

""" "f Promocio Vertical — Evento Externo de Formac&o 01/Seminario a Ciéncia Penal e a Psic. Forense (0083141) <

""" D Promogio Vertical - Participacdo em Eventos Externos de Formacdo COMPROVE 0083142 <7 4
= Promocgdo Vertical — Acdo de Formacdo EJEF 01/Editor de textos do BrOffice (0083144) <~

[ Promocgéo Vertical - Participacdio em Acdes de Formagdo EJEF COMPROVE 0083145 & &
‘7‘ Promocéo Vertical — Conciliador/Mediador 01/180 dias (0083149) «

""" E] Promocdo Vertical - Atuacdo como Conciliador/Mediador COMPROVE 0083150 <

""" . Promocio Vertical - Declaragdo de Autenticidade de Documentos COMPROVE 0083153 7
""" BE]Pedido de Reconsideracio COMPROVE 0083178 (Sl

Caso hajainclusédo de algum documento em formato pdf, seguir os passos abaixo:

e Clicar no numero do processo SEI pertencente ao candidato, localizado na parte superior do
canto esquerdo da tela:

TRIEUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DE MINAS GERAIS

L ]
SEI! versio 3.0.11 - NUumero do
processo SEI

0001194—?1.2018.8.13.0{]00 aF
[ Promocdo Vertical - Reguerimento de Inscricdo

e Selecionar a opc¢ao Incluir Documento:

TRIEUNAL DE JUSTICA DO ESTADD DE MINAS GERAIS

L]
SEI! verséo 3.0.11 -

HOMOLOGAGCAO

IN§0001194-71.2018.8.13.0000 S8

[ Promogéo Vertical - Requerimento de Inscricéio




e Em “Gerar Documento”, escolha o tipo do documento “Externo”:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: ©?

1
N Extemo

Aviso

Certiddo

Despacho

Documentacdo para Admissdo de Estagiario

Formulario-Inclusdo Banco de Horas-Convocacao
TRE

Manifestacdo
Oficio

¢ Na tela “Registrar Documento Externo”, no “Tipo do Documento”, selecionar a opg¢ao “Outros”:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento: /

Qutros v

e No campo “Numero / Nome na Arvore”, informar tipo de documento inserido:

Registrar Documento Externo

Tipo do Documento:
Qutros v

Nimero ( Nome na Arvore: /

(informar tipo de documento inserido)

e No campo “Data do Documento”, inserir a data da inclusdo do documento:

Registrar Documento Externo

~

Tipo do Documento: Data do Documento:
Qutros v 20/08/2019 f




e Preencher o campo Formato com a opgao “Nato-digital”, caso se trate de um documento criado
originariamente em meio eletrébnico ou com a opg¢do “Digitalizado nesta Unidade”, em se
tratando de um documento produzido a partir da digitalizacdo de um documento em papel:

MNato-digital
# Digitalizado nesta Unidade

e Se a opgao selecionada for "Digitalizado nesta Unidade", escolher o "Tipo de Conferéncia"
adequado:

Formato (7) /
Tipo de Conferéncia:

Nato-digital v

# Digitalizado nesta Unidade — I

Copia autenticada administrativamente
] Cadpia autenticada por cartorio
Bemetente Cbpia simples

[ | Documento original

e Verificar se o campo “Nivel de Acesso” esta selecionado na opcao “Restrito”.

Clicar em “Escolher arquivo”, selecionando o arquivo correspondente e depois em “Confirmar
Dados™:

Nivel de Acesso

Sigiloso » Resirio P . , .
\ 1. Verificar se esta selecionada a

Hipdtese Legal: opgao “Restrito”

2. Clicar “Escolher arquivo” para
selecionar o arquivo correspondente.

Anexar Arquivo:

Escolher arquivo | Declaragdo - Atestade de antecedentes criminais. pdf 3 Cl icar em “Conﬁrmar dados”
Lista o=ArmexosTTrensoT a
Nome Data Tamanhe  Usudric  Unidade Agdes
Declaracao - Atestada de 19/08/2018 0855720 | 1754 Kb | 10014621 | COMPROVE | X

antecedentes criminais.pdf

Confirmar Dados

FIM

10



